E-POSTA YEDEK ALMA ISLEMLERI

1. ilk olarak Outlook iizerinden hesabinizi agmaniz gerekmektedir. Bu islemi yapmak konusunda
yardim metnine
https://bidb.hacettepe.edu.tr/dosyalar/EskiEpostaPOP3KurulumAvyarlari.pdf
linkinden ulasabilirsiniz.

2. Giris yaptiktan sonra asagidaki Sekill.1. de goriintllediginiz gibi sayfanin sol {ist kdsesinden
“Dosya” sekmesine gecis yapmaniz gerekmektedir.

Dosya sekmesine

tiklanacak.
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3. Dosya kismina girdigimizde agilacak ekran Sekill.2. de gosterilmektedir. Bu ekranda “Ag ve
Disari Aktar” sekmesi ile devam edeceksiniz.
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4. Sekill.3. te goriilen yerden Ag ve Disari Aktar secilip gelen ekranda “igeri/Disari Aktar”
butonuna tiklanmaldir.
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sekill.3.

UYARI-1: igeri/Disari Aktar butonu aktif degilse; 5. Adimdan devam ediniz.
UYARI-2: igeri/Disari Aktar butonu aktifse; 9. Adimdan devam ediniz.

5. Denetim Masasindan Sekill.4. te goriildigi gibi Bolge'yi seciyorsunuz.
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sekill.4.

6. Bolge secildiginde Sekill.5. teki ekrani goreceksiniz. Bu sekilde gosterildigi gibi “Yonetimsel”
secip devam etmeniz gerekmektedir.



¥ Bolge X | ¥ Beslge X
Blc;ml Bigmler Yonetimsel
Bicimlendir: Tarkce (Tarkiye) Kargilama ekrani ve yeni kullanici hesaplan
Windows gérantileme dilini eslestir (onerilen) i Uluslararasi ayarlannizi gorantaleyin ve bunlan kargilama ekranina, sistem
hesaplarina ve yeni kullanici hesaplarina kopyalayin.
Dil tercihleri O
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Uzun saat: 15:52:11
Ek ayarlar...
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Sekill.5. Sekill.6.

7. Yukaridaki Sekill.6. da da gosterilen “Sistem yerel ayarini degistir” butonuna tiklayarak
devam ediyorsunuz. Sizi asagidaki Sekill.7. ekrani karsiliyor.

¥ Bolge Ayarlan X

Unicode'u desteklemeyen programlarda metin gorintalerken kullanilacak dili
(sistem yerel ayan) secin. Bu ayar bu bilgisayardaki tim kullanici hesaplarini
etkiler.

Gegerli sistem yerel ayar:

Tirkce (Tarkiye) @

[[] Beta: Diinya ¢apinda dil destegi igin Unicode UTF-8 kullan
H

Sekill.7.

8. Son olarak buradaki ayarlariniz yukaridaki Sekil1.7. gorselinde isaretlendigi gibi olmalidir.
Eger farkli ve degisiklik yaptiysaniz; “Tamam” butonuna tiklayarak ekrandan ¢ikmalisiniz. Bu
adimdan sonra yedekleme islemine devam etmeniz gerekmektedir.

9. “igeri/Disarn Aktar” secenegi sizi asagidaki Sekil1.8. ekranina gétiirecektir.



Igeri ve Disan Aktarma Sihirbazi

Gerceklestirilecek eylemi secin:

1 PEtRd DI premeam veya dosyadan iceri aktar
| ‘ Dosyaya ver

B #PTCe) veya vCalendar dosyasi (.ves) iceri aktar
OPML dosyasindan RSS Akislanini iceri aktar

Ortak Akis Listesinden RSS Akislanini iceri aktar

RSS Akislarini OPML dosyasina aktar

VCARD dosyasi (.vcf) iceri aktar

Aciklama
Outlook bilgilerini baska programlarda kullaniimalari icin bir dosyaya aktar.

i <Geri | sonraki> | ‘ Iptal ‘

Sekil1.8.
10. Sekill.8. gorselinde de gordiigiiniiz sekilde “Dosya ver” segenegi isaretlenerek “Sonraki”
butonuna basilip devam edeceksiniz.

Dosyaya Aktar

. Qutlook Veri Dosasx .st)

] <Geri | Sonraki> | ‘ Iptal

sekil1.9.

11. Sonraki sayfada Sekill.9. da isaretlenerek gosterildigi gibi “Outlook Veri Dosyasi(.pst)”
secenegi isaretlenip; “Sonraki” butonuna basacaksiniz. Son adim da sizden yedek almak
istediginiz secenekleri sundugu bir ekran gelecektir. $Sekil1.10 da bu gorseli gormektesiniz.

Outlook Veri Dosyasini Disan Aktar X

Icinden 6ge disan aktanlacak klasori sec:

v g @hacettepe.edu.tr A
~ Gelen Kutusu
,v Drafts
[~ Gonderilmis Ogeler
& silinmis Ogeler

Algilanan Ogeler

"© Gereksiz E-posta [5]

5 Giden Kutusu

3 Gorevler (Yalnizca bu bilgisayar)

@ Gunluk (Yalnizca bu bilgisayar)
21 vicitae Bes bilnd >

@Alt klasarlerle birlikte Filtre Uygula...

| <Gen [somaki> || iptal
Sekil1.10




12. Sekill.10 ekraninda “Sonraki” butonuna basarak devam ediniz. Ayar degisikligi yapmak
istediginiz yer varsa kendinize gore secebilirsiniz. Son adim da asagidaki Sekill.11 gorseli
karsiniza gikacaktir. Bu ekranda da “Son” dedikten sonra isaretli klasor altinda ya da ok ile
gosterilen “Gozat” secenegi ile sectiginiz klasdrde yedeginizi bulabilirsiniz.

Outlook Veri Dosyasini Digan Aktar X

C:\Users\ \Doc ts\Outlook D backup.pst Gozat...

ecenekler
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sekil1.11

E-POSTA YEDEGiNi OUTLOOK’A EKLEME iSLEMLERI

1. ilk olarak Outlook iizerinden hesabinizi agmaniz gerekmektedir. Bu islemi yapmak konusunda
yardim metnine
https://bidb.hacettepe.edu.tr/dosyalar/SSL ayarlari/OutlookMailHesabiAyarlariv02.pdf
linkinden ulasabilirsiniz.

2. Giris yaptiktan sonra asagidaki Sekil2.1. de goriintllediginiz gibi sayfanin sol {ist kdsesinden
“Dosya” sekmesine gecis yapmaniz gerekmektedir.

Dosya sekmesine
tiklanacak.
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3- Dosya altinda agilan sayfada $ekil2.2. de isaretli kisma girmeniz gerekmektedir.
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4- Hesap ayarlari butonuna bastiginizda $ekil2.3. gorselinde isaretli olan “Veri Dosyalari” na

tiklayiniz.

Hesap Ayarlan X

Veri Dosyalan
Outlook Veri Dosyalan
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Data\Local\Microsoft\Outlook\ s++++ @hacettepe.edu.tr-...

Listeden bir veri dosyasi secin, sonra da daha fazla ayrinti icin Ayarlar secenedine tiklayin veya
veri dosyasini iceren klasora goruntulemek icin Dosya Konumunu Ac 6gesine tiklayin, Bu
dosyalan tasimak veya kopyalamak icin 6nce Outlook’'u kapatmalisiniz.
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sekil2.3.

5- .pst uzantil olusturdugunuz yedek dosyanizin oldugu klasérden Sekil2.4. te gérildiigu gibi secerek

“Tamam” a bastiginizda ekleme islemi baslayacaktir.
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