
O365 KULLANIM KILAVUZU 

 

Microsoft’un yaptığı son lisans güncellemesi ile bu dokümandaki bilgilerle 

sadece PERSONEL kurulum yapabilecek olup; ÖĞRENCİLER sadece online 

kullanabileceklerdir. 

 

1- https://www.microsoft365.com/ adresinden Hacettepe uzantılı e-posta kullanıcı adı ve 

şifreniz ile giriş yapmanız gerekmektedir. 

2- Giriş yaptığınızda açılacak ekranda (Şekil 1.1.) sayfanın sol alt kısımda işaretlenmiş olan 

“UYGULAMALAR” a bastığınızda şekildeki ekran açılacaktır. 

 

Şekil 1.1. 

 

3- Bu ekranda “DİĞER UYGULAMALAR” seçeneğine basarak devam ediyoruz. Ve Şekil 1.2. ekranı 

açılıyor. 

 



 

Şekil 1.2. 

 

4- Sonra açılan ekran aşağıda görülmektedir. Bu sayfada da işaretli olan “UYGULAMALARI 

YÜKLE” butonuna basıyoruz. Karşımıza aşağıdaki Şekil 1.3. ekranı açılıyor. Buradan da 

“Microsoft 365 Uygulamaları” yazan kısma basıyoruz. 

 

 

 

Şekil 1.3. 



5- Şekil 1.3. ekranı bizi Şekil 1.4. görselinde gördüğümüz yeni bir ekrana yönlendiriyor. Bu 

ekranda işaretli kısımlar bilgisayarınıza göre seçilip “İş Yeri Uygulamasını Yükle” butonuna 

basıldığında indirme işlemi başlayacaktır. 

 

Şekil 1.4. 

6- Eğer tarayıcınızın sağ üstünde ya da indirme işleminin görüntülendiği kısımda Şekil 1.5. teki 

gibi bir uyarıyla karşılaşırsanız; Üzerine tıklayıp “doğrulamamış dosyayı indir” diyorsunuz. 

 

 

Şekil 1.5. 

 

7- İndirdiğiniz klasörde dosyaya çift tıklayarak kurulumu tamamlayabilirsiniz. 


