Bulut Depolama

Owncloud, bilgisayarlariniz ve mobil cihazlariniz arasinda dosya paylasimini merkezilestiren ve
herkesle paylasmanizi mimbkiin kilan agik kaynak kodlu bir 6zgiir yazilim ¢dzimudir. Turevi bulut
depolama ¢ozlimleri ticari firmalar tarafindan google drive, dropbox gibi markalarla sunulmaktadir.

Bulut depolama hizmetlerinden yararlanmaya baslamadan dnce kullanma kilavuzunu okuyarak
sunulan hizmetler ve kullanimlari hakkinda bilgi sahibi olmanizi 6neririz. Kullanma kilavuzuna [1]
adresinden ve sisteme giris yaptiktan sonra gorintileyebileceniz "Yardim" baglantisindan [2]
erisebilirsiniz.

1. Owncloud Web Ara Yiizii
Owncloud sunucunuza her hangi bir web tarayici ile baglanabilirsiniz. Desteklenen web tarayicilar:

e Firefox 14+

e Chrome 18+

e Safari 5+

o |E9+ (uyumluluk modu)
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Sekill.1. Giris Ekrani

Sisteme giris yapmak icin kullanici adi olarak e-posta adresinizin "@hacettepe.edu.tr'"den 6nceki
kismini ve parola olarak e-posta hizmetlerinden faydalanmak icin kullandiginiz parolayi girmeniz
gerekmektedir.

ownCloud arayiizii asagidaki alan ve fonksiyonlari icerir:

e Uygulama Se¢im Menidisii: Sol st kosede bulunmaktadir, oka tiklayarak degisik
uygulamalara erisilebilir.

e Uygulama Bilgisi alani: Sol kenar cubugunda bulunur ve sectiginiz uygulamaya goére degisiklik
gosterir.

e Uygulama Goriiniim: ownCloud kullanici ekranindaki merkezi alandir. Segili uygulamanin
icerigini ya da 6zelliklerini gosterir.

e Dolasim Cubugu: Ana goriiniim ekraninin Ustiinde yer alir. Bu barda dolasim segenekleri
bulunur. Ust klasére veya ana klasore erisim gibi secenekler bulunur.



e Yenidiigmesi: Dolasim cubugunda yer alir, bu diigme sayesinde yeni dosya, yeni klasor
olusturabilir ya da dosya yiikleyebilirsiniz.

Ayrica siiriikle birak yéntemi ile dosya yiikleyebilirsiniz.

e Arama alani: Sol Ustteki biytece tiklayip dosyalarinizi arayabilirsiniz.

e Galeri digmesi: Dort kiiglik kare seklindeki diigmedir, direk sizi resim alblimiiniize gotiirir.

e Kisisel Ayarlar mensii: ownCloud kullanici adiniza tiklayiniz, yukarda arama alaninin saginda
kisisel menlinliz agilacaktir.

2. Dosyalar ve Senkronizasyon
2.1.Dosyalariniza ownCloud Web Ara Yiiziinden Erigsim

Dosyalariniza web ara yiiziinden erisebilir, gorlintileyebilir degisiklik yapabilirsiniz.
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Sekil 2.1. Dosya Ekrani

ownCloud dosyalariniz icin 6nizleme gosterebilir. Dosya lizerine geldiginizde asagidaki eylemleri
gerceklestirebilirsiniz:

Sik kullanilanlar: Dosya ya da klasorlerinizi sik kullanilanlara ekleyebilir ve sol meniden
erisebilirsiniz.

Paylas: Dosyalarinizi paylasabilir ya da hali hazirdaki paylasimlarinizi diizenleyebilirsiniz.
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Sekil 2.2. Paylasilan Dosya

Ug nokta meniisii (...): Dosyanizi yeniden adlandirabilir, indirebilir ya da silebilirsiniz.
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Sekil 2.3. Dosya Diizenleme

2.1.1.Dosyalari Onizleme

Dosyalarinizi 6nizleyebilirsiniz, bu formatlar arasinda resimler, dokiimanlar ve benzeridir. Eger
Onizleme yapilamiyorsa dosya inmeye baslayacaktir.

2.1.2.Dosyalar Arasinda Gezinme

Klasorleri tiklayip iclerine girebilir, geri tusuyla geri gelebilirsiniz.

2.1.3. Paylasim Durumu ikonlan

Dosyanizin sagindaki paylasim ikonlarindan dosyanizin paylasim durumunu goérebilirsiniz. Eger ikon
yoksa paylasilmamis anlamina gelir.

2.1.4. Dosya Olusturma ve Yiikleme



+ digmesi ile dosya ylkleyebilir ya da olusturabilirsiniz.
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Sekil 2.4. Dosya Yiikleme
2.1.5. Dosyalari Segme

Bir veya birden fazla soldaki secim kutusu tiklanarak segilebilir, tim sayfayi segmek istiyorsaniz
yukaridaki se¢cim kutusunu tiklayarak segebilirsiniz. Se¢im yaptiktan sonra silebilir ya da sikistiriimis
formatta indirebilirsiniz.

2.1.6. Goriintiilemeyi Filtreleme

Degisik filtreleri kullanarak istediginiz gibi goriintileme saglayabilirsiniz. Bu sekilde tiim dosyalariniz,
favori dosyalarini ya da paylasilmis dosyalarinizi vs. goriintileyebilirsiniz.

2.1.7. Dosyalarinizi Tagima
Surukle birak yontemi ile dosyalarinizi tasiyabilirsiniz.
2.1.8. Dosya Paylasim Bitis Zamani

Halka acik paylasimlarinizin bitis zamanini ayarlayabilirsiniz. Ozel paylasimlarin bitisi icin ya paylasimi
kapatmali ya da ¢6pe tasimalisiniz.

2.2.ownCloud Dosyalariniza WebDAV ile Erisim

ownCloud WebDAV’a tam destek vermektedir. WebDAYV ile erisim saglayabilir ve senkronizasyon
yapabilirsiniz.

WebDAYV istemcileri ile baglanmak igin
hubulut.hacettepe.edu.tr/remote.php/webdav baglantisini kullanabilirsiniz.

Tavsiye edilen ownCloud Masadistii istemcisini kullanmanizdir. Masaiistii istemcisi ile baglanmak icin
hubulut.hacettepe.edu.tr baglanti adresini kullaniniz.

2.2.2. WebDAV Ayarlan
2.2.2.1. Linux ile Erigim

Nautilus ile baglanmak icin adres: davs://hubulut.hacettepe.edu.tr/remote.php/webdav



KDE ve Doplhin ile Baglanmak icin adres: webdav://hubulut.hacettepe.edu.tr/remote.php/webdav

2.2.2.2 Halka Agik Paylasimlara WebDAV Uzerinden Erisim

Erisim icin asagidaki baglantiyi kullanabilirsiniz.
https://hubulut.hacettepe.edu.tr/public.ohp/webdav

2.2.2.3. Mac OS Xile Erigsim

Finder uygulamasinin Git Menislinden Sunucuya Baglan segenegini giriniz.
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Sekil 2.5. Mac Uzerinden Sunucuya Baglanma
Asagidaki baglantiyi yazip Baglan digmesine basiniz.

https://hubulut.hacettepe.edu.tr/remote.php/webdav

Sunucuya Baglan

Sunucu Adresi:

http:/fhubulut.hacettepe.edu.triremote.php/webdav/

Faveri Sunucular:

Sekil 2.6. Sunucuya Baglanti Linki

Baglanti saglandiktan sonra web browser lizerinden sunucuya baglandiginiz gibi kullanici adi ve sifre
isteyecektir.


https://hubulut.hacettepe.edu.tr/public.php/webdav
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Sekil 2.7. Sifre Ekrani

Kullanici adi ve sifre bilgilerinin girilmesinin ardindan asagidaki gibi bir ekran karsimiza gelir ve
sunucudaki dosyalariniza erismis olursunuz.
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Sekil 2.8. Sunucu Dosya Ekrani
2.2.2.4. Microsoft Windows ile Erigim
Disk'i bir ag siirlicisu olarak baglamak icin:

Bilgisayarim 6gesine sag tiklayarak acilan pencereden Ag Siriiclsiine Baglan 6gesini seginiz.
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Sekil 2.9. Ag Siiriiciisiine Baglanma



Acilan pencerede Cevrimici depolama icin kaydol ya da bir ag sunucusuna baglan baglantisina
tiklayin.

Baslatilan Ag Baglantisi Ekleme Sihirbazi'ndaki adimlari izleyin:

Sihirbazin ilk ekraninda ileri butonuna tiklayin.

Saglayici secme adiminda Baska bir ag konumu secin 6gesinin secildiginden emin olun.

Adres belirtme adiminda bu adresi girin: https://hubulut.hacettepe.edu.tr/remote.php/webdav
X

ﬁ?; Ag Sdracdsine Baglan

Hangi ag klasdrine eslemek istiyorsunuz?

Baglantiya atanacak sirdci harfini ve baglanmak istediginiz klasard belirtin:
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Belgelerinizi ve resimlerinizi depelamak igin kullanabileceginiz Web sitesine

baglanin,

Son iptal

Sekil 2.10. Ag Belirtme Alani

Son adimini geldiginizde kullanici adinizi ve sifrenizi talep edecektir. Hacettepe hesabinizin kullanici
adini ve sifresini giriniz.

Neticede asagidaki ekrandaki gibi bir ekran karsiniza ¢ikacaktir ve dosyalarinizi goriintileyebilirsiniz.
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Sekil 2.11. Sunucudaki Dosya Ekrani

2.3.Galeri Uygulamasi

[*5]

Adobe Acrobat D... 551 KB

Galeri uygulamasi ile resimlerinizi gérintileyebilir ve indirebilirsiniz.
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Sekil 2.12. Galeri Goriintiileme
2.4.Silinen Dosyalar

Silinen dosyalar tam olarak silinmez, ¢op kutusuna tasinir. Kalici olarak silmek igin ¢ép kutusundan
silmeniz gerekir.

2.5. Masaiistii ve Mobil Senkronizasyon

Masalstli ve Mobil senkronizasyon i¢in dnerilen yontem ownCloud istemcilerini kullanmanizdir. Bir
yerde yapilan degisiklik her yerde etkili olacaktir.

2.6.Biiyiik Dosya Yiiklenmesi
Dosya yiiklerken boyut sinirlamasi ile karsilasiyorsaniz BiDB Sistem Birimi ile irtibata geginiz.
3. Kisiler
ownCloud Kisiler uygulamasi, diger mobil iletisim uygulamalarina benzer, ancak daha islevseldir

Kisiler uygulamasini ilk seferinde eristiginizde, bir varsayilan adres defteri kullanilabilir hale gelir.

<« € [} hubuluthacettepe.edu.tr/index.php/apps/contactsplus/ @ 97 =

Contacts+ [ ¢ & allesmaldize P~

Contacts <0
L L] 0
N Notin group 0

Sekil 3.1. Kisi Ekrani



3.1.Kisi Eklenmesi

VCF dosya formatinda klasor ile veya elle kisi ekleyebilirsiniz.
3.1.1. Elle Kisi Ekleme

Yeni bir kartvizit olusturmak igin:

iletisim bilgileri alaninda + Yeni iletisim secenegini tiklatin.

Bos yeni iletisim yapilandirma uygulamasi Gériinim alaninda agilir.
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Sekil 3.2. Elle Kisi Ekleme

3.1.2. Dosya Aktarimiile Kisi Ekleme
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Sekil 3.3. Dosya ile Kisi Ekleme



Sekil 3.3. de gorildugi gibi stirtikle birak islemi ile kisileri ekleyebiliriz.
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deneme < " 0

Sekil 3.4. Kisi Ekleme islemi Ekrani
4. Belge Diizenleme

Belgeler uygulamasi, Bulut icerisinde herhangi baska bir dis uygulama ¢alistirmaya gerek kalmaksizin
belge diizenleyebilmeyi destekler. Belgeler uygulamasi asagidaki 6zellikleri destekler.

e Ortak diizenleme: Ayni anda birden fazla kullanicinin dosyalari diizenlemesi

e Bulutigerisinde belge olusturma

e Bulut’a belge ylkleme

e Tarayicl Uzerinde dosyalar paylasma, diizenleme ve bu paylasimi Bulut izerinde veya
herkese agik bir link izerinde yapabilme

Desteklenen formatlar odt, doc ve docx’dir.

4.1.Belge Olusturma veya Belge Yiikleme
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Sekil 4.1. Belge Olusturma veya Yiikleme Ekrani

Belgeler uygulamasina var olan bir belgenizi yikleyebilirsiniz veya uygulama igerisinde yeni bir
tanesini yaratabilirsiniz. Yeni belge butonu, ismi “Yeni Belge.odt” olan bir belge olusturmanizi saglar.
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Sekil 4.2. Belge Olusturma

ODT uzantisi bir 6zgiir belge formatidir. Bu uzanti tipi, Microsoft Word, LibreOffice Writer ve
OpenOffice Writer gibi birgcok kelime isleyici tarafindan desteklenir.
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Sekil 4.3. Belge Yiikleme
4.2.Belge Diizenleme

Bir belgeyi diizenlemek i¢in, Bulut penceresinin sol Ustte yer alan uygulamalar menistnden Belgeler
uygulamasina erismelisiniz.

Dosya ismi kismina tiklayarak dosyanin ismi degistirilebilir.

Belgenizi paylasin.(Belge paylasimi kismindan detayli bilgi alabilirsiniz.)
Bicimlendirme arac¢ cubugu

Yakinlastir/Uzaklastir

Kapat ve Kaydet

Su anda bu dosyayi diizenleyen kullanicilarin listesi

S
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Sekil 4.4. Belge Diizenleme

Bircok Kullanici ile Ortaklasa Belge Diizenlemek

Birgok kullanici ile ortaklasa belge diizenlemek igin dosyanin diizenleme izini gereken herkesle
paylasilmis olmasi gerekir. Bir¢ok kullanici belge lizerinde ayni anda diizenleme yapabilirler ve
yaptiklari diizenleme yaptiklari anda eszamanli olarak goriiniir. Her kullanicinin imlecinin rengi
sagdaki kullanici resmi gergevesi ile ayni renkte goriinir.

MNew Document.odt

5 Share % Format * B I U & Liberation Serif 12 Default Style 100% b4

1esl_user
I am admin user check the color of my cursor

Hey lhbre, 1 am the test_user here.
sdmin

Eger bir kullanici yerel bir kullanici degilse (6rnegin: herkese acik bir link izerinden ulasiyorsa)
kullanici listesinde misafir olarak gosterileceklerdir ve otomatik olarak Misafir 1, Misafir 2 gibi
adlandirilacaklardir. Misafirler isimlerini istedikleri zaman isimlerinin Gizerine veya kiiclik resimlerine
tiklayarak degistirebilirler.

4.3. Bir Belgeyi Silmek

Belgeler uygulamasinin icinden bir belgeyi silemezsiniz; ama dosyalar sayfasina ulasip oradan
silebilirsiniz. Dosyanizi varsayilan belgeler dizininde bulacaksiniz. Bu ayarlama Buluttaki kisisel
sayfanizda yapilmistir.

4.4. Bir Belgeyi Paylasmak

Dokiiman paylasimi diger dosyalari paylasirken sahip olunan segenekler ile ayni se¢eneklere sahiptir.
Bir belgeyi diizenlerken paylas butonuna basarak diger kullanicilarin da belgeyi diizenlemesine izin
verebilirsiniz. Bu buton tiim mimkin paylasim seceneklerini size sunacaktir.
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Sekil 4.5. Belge Paylasma Ekrani

Varsayilan olarak, yerel kullanici veya kullanici gruplarini paylasim icin ekleyebilirsiniz. Linki paylas
kutusunu aktif ederseniz herkese acik bir link ile belgeyi paylasabilirsiniz. Bu paylasimlar istege bagh
olarak bir sonlanma zamani ve bir sifre ile korunabilirler. Bulut bu linki elektronik posta yolu ile
elektronik posta adresleri elektronik posta kismina girilmis kisilere génderebilir. Birden fazla
elektronik posta adresi eklenecekse bunlari ayirmak igin araya bir tane bosluk koyunuz.

5. Takvim

Takvim Gzerinde asagidaki ekran goriintisiinde de gorilecegi gibi her tlrli glnlik veriye
ulasilabilmektedir.
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Sekil 5.1. Takvim Goriintiisii

Takvim lzerinden etkinlik eklenip, diizenlenip, silinebilmektedir.
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Sekil 5.2. Etkinlik Ekleme

6. Profil Bilgileri

Profil Bilgilerinize asagidaki ekran goriintisiinde de goriildigu gibi ekranin sag Ust tarafinda adinizin
yazdigi kismin yan tarafindaki asagi oktan ulasabilirsiniz.

& Kisisel

{ Yardim

G ckisyap

Sekil 6.1. Profil Goriintiileme

Buradan Kisisel sekmesini sectiginizde gerekli ekrana ulasirsiniz.



\
Al <oy ri
Al SOYac
J

Esma Ozge POC

Harici Depolama E-posta

ozgepoc@hacettepe.edu.tr

— - R lm i~ 15
5oL KOK sertitikalar arupliar

su gruplann Gyesisiniz:

Profil resmi

Yenivitkle  Nnsvalardan cer

Sekil 6.2. Kisisel Ekrani

Bu ekranda da gorildigi tzere burada gerekli degisiklik ve diizenlemeleri yapabilirsiniz.



