HACETTEPE UNIVERSITESI _
WEB SAYFASI HAZIRLAMA ve YAYIM ILKELERI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tanimlar

AMAG:

MADDE 1 - (1) Bu ilkeler, Hacettepe Universitesi'ne ait ana web sitesi ve birim Web siteleri
ile Hacettepe Universitesi personeli ve &grencileri tarafindan olusturulan, Hacettepe
Universitesi'nin ev sahipligi yaptigi kisisel Web sitelerinin hazirlanmasi, yayimlanmasi ve
denetlenmesi ile ilgili ilkeleri kapsar.

KAPSAM:

MADDE 2 - (1) Bu ilkeler, 2547 sayil Yiksekdgretim Kanunu'nun 4 Gncli maddesinde
tanimlanan ylksekogretimin genel amacg ve ilkelerine uygun olarak egitim-6gretim ve arastirma
yapan Hacettepe Universitesi'nin akademik ve idari birimleri ile 6drenci ve personeli icin
Universite’nin Bilgi Islem Daire Baskanhdi uhdesindeki sunucularda tahsis edilen web alanlarinin
yurdrlikteki mevzuata, genel ahlak ve etik kurallara uygun bir bigcimde kullanimini ve
denetlenmesini saglamak amaciyla hazirlanmistir.

TANIMLAR:

MADDE 3 - (1) Bu ilkelerde gecgen;

a) Universite : Hacettepe Universitesi'ni,

b) Rektorliik : Hacettepe Universitesi Rektérligi'ndi,

c) Daire Baskanhgi : Hacettepe Universitesi Bilgi Islem Daire Baskanlidi'ni,

¢) Web Editorliigi : Hacettepe Universitesi Bilgi islem Daire Bagkanligi Web
Editorltga’na,

d) Web Birimi : Hacettepe Universitesi Bilgi Islem Daire Baskanliyi Web
Birimi’ni,

e) Idari Birim : Hacettepe Universitesi'ne bagli Hastaneler Genel Direktérliga,
bashekimlikler, daire baskanliklari ve mudirltkleri,

f) Akademik Birim : Hacettepe Universitesi'ne bagli fakiilte, enstitii, yiiksekokul,

arastirma ve uygulama merkezi, bélim, anabilim/anasanat
dali, bilim/sanat dalini,

g) Birim : Hacettepe Universitesi'ne bagli akademik ve idari birimlerin
tamamini,
g) Kisisel Web Sayfasi : Hacettepe Universitesi'nde calismakta olan akademik ve idari

personel ile 6grencilere ait Web sayfalarini,

h) Web Sayfasi Sorumlusu: idari birim ve akademik birim Web sayfalari icin ilgili birimin
en Ust ybneticisi veya en st yoneticinin gorevlendirecegi bir
personel; kisisel Web sayfasi icin ise dogrudan sayfa sahibini,

1) Yasal Sorumluluk Siniri: Web sayfalarinda verilen bilgiler i1siginda hareket edilmesi
sonucu ortaya cikabilecek her tirli aksaklklara karsi, Web
sayfasi sorumlularinin, sorumluluklarinin sinirlandiriimasini,

i) Kilavuz : 27 Ocak 2007 tarih ve 26416 saylli Resmi Gazetede
yayimlanan “Kamu Kurumlari Internet Sitesi Kilavuzu'nu,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Web Birimi’'nin Gorevleri, Yonetim Organlari, Yetki ve Sorumluluklari

WEB BIRIMININ GOREVLERI:

MADDE 4 - (1) Daire Baskanligi blinyesinde, Webmaster ve grafikerlerden olusan Web
Birimi'nin gorevi Universite Internet sitesini ve talep edilmesi durumunda Universite akademik ve
idari birim Internet sitelerini hazirlamaktir.

Hacettepe Universitesi Web Birimi’nin ydnetiminden sorumlu olanlar sirasiyla; Web Birimi
Sorumlusu (sorumlu webmaster), Web Editéri ve Daire Baskani‘dir.

YONETIM ORGANLARI:

MADDE 5 - (1) Hacettepe Universitesi Web Birimi’nin Yénetim Organlari;

a) Web Birimi Sorumlusu (Sorumlu Webmaster),
b) Web Editoérd,
c) Daire Baskani’dir.

YONETIM ORGANLARININ YETKi ve SORUMLULUGU:

MADDE 6 - (1) Web Birimi yonetim organlarinin gérev, yetki ve sorumluluklar asagida
belirtilmistir.

a) Web Birimi Sorumlusu (Sorumlu Webmaster): Web Birimi'nde gérevli Webmaster’lar
arasindan Daire Baskani’nca gérevlendirilen Sorumlu Webmaster, kilavuz ve bu Ilkelere uygun
olarak Rektor, Daire Baskani ve Web Editori’nlin talimatlari dogrultusunda Web hizmetlerini
yuriatmekle gorevlidir.

b) Web Editérii: Internet sitelerinin uluslararasi standartlara ve kilavuza uygun olarak
hazirlanmasi ve yayimlanmasi amaciyla gerekli dizenlemeleri yapmak Uzere vyeterli diizeyde
Tirkce ve Ingilizce (Kamu Personeli Dil Sinavi‘'ndan en az 85 puan almis) bilen personel arasindan
Rektdr tarafindan goéreviendirilen ve Daire Baskani'na karsi sorumlu olarak calisan Web
Editdéri’'nin gdrev ve yetkileri sunlardir.

1) Hacettepe Universitesi ana Internet sitesinin tasarim ve igeriginin hazirlanmasi ve
degisiklikleri ile akademik, idari ve kisisel web sayfalarinin Tirkce ve Ingilizce
iceriklerinin, Kilavuz ve bu ilkelerde belirlenmis olan standart ve esaslara uyumunu
denetlemek.

2) Bu ilkelerde belirlenen sireler icinde, Web sayfalarinin igerikleri konusunda yapilan
dedisiklikleri takip etmek, uygun olmayan Internet sitelerinin sahiplerini uyarmak ve bu
uyari sonucu yapilan degisiklikleri denetleyip, onaylamak.

3) Bu ilkelere uygun olmayan veya sakincali bulunan web sayfalarinin kapatiimasi
konusunda Daire Baskanhgi'na 6neride bulunmak.

c) Daire Baskani: Web Birimi yonetiminden Rektér'e karsi sorumlu olan Daire Bagkani’'nin
gbrev ve yetkileri sunlardir:

1) Web sisteminin kesintisiz olarak ve gerekli standartlarda galismasini saglamak,
2) Web Editori’'niin onerisiyle, kilavuz ve bu ilkelere uymayan akademik, idari ve kisisel
Web sayfalarinin, yayimdan kaldirilip kaldirilmayacadina karar vermek,



3) hacettepe.edu.tr ana alan adi altindaki alt alan adlarinin ekleme, silme ve isim

degisikliklerini onaylamak.

4) Birim ve kisisel Web sayfalarini teknik acidan denetlemek veya denetlenmesini

saglamak.

OCUNCU BOLUM
Uyulmasi Gereken Genel Ilkeler ve Yasaklar

UYULMASI GEREKEN GENEL ILKELER:

MADDE 7 - (1) Birim ve kisisel Web sayfalarinin yayimlanmasinda uyulmasi gereken genel
ilkeler sunlardir;

a)

b)

)

d)
e)

f)

9)

h)

i)

j)

k)

Web sayfalari; egitim-6gretim, arastirma, teknoloji, saglik hizmetleri, kiltir ve sanat
etkinlikleri gibi Gstlenilen kurum hizmeti yéntinde bilgilerin kisi ve kurumlara ulastiriimasi
amaciyla hazirlanmalidir. Ayrica Web sayfasi iceriginin dogrulugu, glincelligi, doyurucu
olmasi, bilgilerin acik ve kolay anlasilabilir olmasi, imla yazim hatalarindan arindirilmis
olmasi, kolay ve yaygin erisebilirliginin saglanmasi esas alinmalidir.

Birim Web sayfalarinin, ilgili birim yoneticisi ya da birim y0Oneticisinin gorevlendirecedi bir
personel sorumlulugunda yayimlanmasi ve bu goérevi Ustlenen personelin derhal Daire
Baskanhgi’'na bildirilmesi gerekir.

Web sayfasi sorumlusuna, acilis sayfasinda (ana sayfa) ismen acgik olarak vyer
verilmelidir. Web sayfalan ile ilgili tebligatlar sorumlularin e-posta adreslerine
yapilacagindan Web sayfasi sorumlularinin Daire Baskanligi nezdinde bulunan kayitlarinin
(e-posta adresi, telefon ve benzeri) gincel tutulmasindan ilgili birim yoéneticisi
sorumludur. Ilgili birimin ana sayfasinda bu sorumluya ulasmak icin tercihen “info-
birim@hacettepe.edu.tr” ya da benzeri bir kurumsal adres tanimlanarak bu adrese gelen
e-postalar ilgili kisiye yonlendirilmelidir.

Birim ana Web sayfalarinda, Universite ana sayfasina baglanti verilmesi zorunludur.

Web sayfalarinda kullanilan Gniversite logosu standart olmalidir. Logo standart disi olarak
degistirilemeyecedi gibi renk diizeni, boyut, oran gibi temel 6zellikleri de degistirilerek
kullanillamaz.

Daire Baskanhgi aylik olarak binyesinde ev sahipligini yaptigi Web sitelerinin kayitlarina
(log) girme ve zamaninda glncellenmeyen Web sayfalarini belirlemekle yetkili ve
gorevlidir.

Web sayfalarinin hazirlanmasinda kilavuzda dizenlenen ve bu ilkelerin 10. maddesi ile
Daire Baskanligi'nin Web sitesinde belirlenen teknik esaslara uyulmasi zorunludur. Web
sayfalarinin bu yonden takibi ve uyumu Web sayfasi sahibinin sorumlulugundadir.

Tum Web sayfalarinda “Yasal Sorumluluk Siniri (Disclaimer)”a yer verilmesi zorunlu olup,
aksi takdirde, bu bilginin eksikliginden dodgabilecek her tirli olumsuzluk ilgili sayfa
sahibine ait olacaktir.

Web sitesinin tasarimi baska bir Web sitesinin tasarimi ile ayni olmamahdir.

Universite alan adi iginde bulunan tim Web sayfalari, icerik ve giincellik anlaminda Web
Editéri tarafindan denetlenir. Web Editori, uygun goriilmeyen Web sayfalarindan, icerik
acisindan c¢ok sakincali olanlarin, acil durumlarda derhal kapatilmasini Daire Baskani'na
onermekle yukimladar. Acil olmayan, ancak genel kurallara uymadigi tespit edilen
sayfalarin sorumlulari uyarilir. Uyariy! takip eden 15 giln igerisinde gerekli degisiklikler
yapilmamissa ilgili birim veya kisinin Web sayfasi erisime kapatilir.

Web sitelerinde Tlrk Bayradi “Tlrk Bayragi Tuzigu”nin 4.maddesinde belirtilen dlgllere
uygun olarak kullanilabilir.

Kapatilan Web sayfalarinin dosyalari sunucudan silinir. Yapilan islem sonucunda
meydana gelecek kayiplardan Daire Baskanligi sorumlu tutulamaz.



YASAKLAR:

MADDE 8 - (1) Web sitesinde;

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

i)
j)

k)

yasaktir.

Turkiye Cumhuriyeti yasalarina aykiri her tirld icerigi kullanmak, barindirmak ve/veya
bu tip icerige sahip kaynaklara baglanti vermek,

Universitenin ve diger kurumlarin kimligini, kisilerin temel haklarini zedeleyecek icerik
bulundurmak ve/veya bu tip icerige sahip kaynaklara baglanti vermek,

Insan hak ve 6zgirliklerine zarar verecek icerik barindirmak ve/veya bu tip icerige sahip
kaynaklara baglanti vermek,

Adli ve/veya idari sorusturma kapsaminda bulunan bilgileri iceren dokiiman barindirmak
ve/veya bu tip icerige sahip kaynaklara baglanti vermek,

Kisinin 6zel hayatini rencide ve afise edici bilgi ve belgeleri bulundurmak veya bu tip
icerige sahip kaynaklara baglanti vermek,

Dil, din, siyasi ayrimcilik, irk ayrimcihdi ve/veya mezhep ayrimciligi yapan igerige sahip
sayfalari bulundurmak ve/veya bu tip icerige sahip kaynaklara baglanti vermek,
Herhangi bir siyasi gorus taraftarligi veya 6zendiriciligi yapmak,

Genel ahlak ve adaba aykiri; hakaret, argo, kufilr iceren ve mistehcenlige yer veren
icerik bulundurmak,

Web sayfasinda yer verilen baglantinin basligi haricinde farkli adrese baglanti vermek,
5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu ve/veya uluslararasi telif hakki yasalarina
aykiri icerige yer vermek,

Toplum iginde yersiz olarak panik, rahatsizlik ve korku yaratacak igerik bulundurmak,

DORDUNCU BOLUM o
Birim ve Kisisel Web Sayfalarina Iliskin Ozel Ilkeler

MADDE 9 - (1) Akademik birim ve idari birim Web sayfalarinin yayimlanmasinda uyulmasi
gereken ilkeler sunlardir;

a)

b)

d)
e)

f)

9)
h)

Akademik birim Web sayfalar, kilavuz ve bu ilkeler cercevesinde standartlara uygun
olarak Tiirkce ve Ingilizce olmak lizere (asgari iki dilde) hazirlanarak yayimlanir ve Daire
Baskanlhdi'na adresi bildirilir. Web sayfasi ile ilgili her tlUrli glncellemede de ayni
uygulama yapilr.

Uluslararasi Ogrencilerin erismesi gereken idari Web sayfalari icin Madde 8/a bendi
aynen uygulanir.

Akademik birimlere ait Web sayfalari, glincellenip, yayimlandiklari tarihten itibaren her
akademik doénemin (guz-bahar-yaz) ilk onbes (15) gliniinde, sorumlu kisi tarafindan
glincellenir. Bu, gincelleme igin dngérilen en uzun sidredir. Ancak, birimler bu slireden
daha uzun olmamak kosulu ile uygun gordikleri siklikta guincelleme yapma hakkina
sahiptirler. Glncelleme kurallarina uymayan Web sayfalar, ilgili akademik dénem
sonunda kapatilir.

Web sayfalarinda karsiligi olmayan, konu ile ilgisini yitirmis yada bos baglanti verilemez.
Akademik birimlerin Web sayfalarinda; birimin tanimi, yapisi, erisim bilgileri, personel
bilgileri, ders ve kur tanimlari ile vizyon ve misyon bilgileri asgari standart olarak yer
almak zorundadir.

Web sayfalarinda kendi birimi disinda Universite icinde veya disinda bulunan site ya da
sayfalara baglantilarin verilmesi gerekiyorsa, bunlarin slrekli takibi yapilmali ve
gecerliligini yitiren veya kaldiriimis hedef baglantilara dikkat edilmelidir. Sayfalarda,
birimin ilgi alani ve konusu disinda gereksiz baglantilara yer verilmemelidir.

Sayfalar arasinda goérsel buttnlik saglanmis olmaldir.

Lisansi alinmamis materyaller sitede kullaniimamalidir.



i)

Sitede kullanilacak gorsellerin en uygun hale getirilmesi ve blylk boyutlu gorsel
kullanilmamasi gerekmektedir.

MADDE 10 - (1) Kisisel Web Sayfalarinin yayimlanmasinda uyulmasi gereken ilkeler
sunlardir;

a)

b)

c)
d)

Egitim ve/veya 6dev amagh hazirlanmis kisisel Web sayfalarinda, belirgin ve anlasilir bir
ifadeyle, sayfa iceriginin egitim ve/veya 6dev amach oldugunun belirtilmesi zorunludur.
Ayrica bu sayfalara igerigin son gegcerlilik tarihi de konulmalidir. Son gegerlilik tarihinden
sonra sayfa Daire Baskanhgi tarafindan yayindan kaldirilir.

Sayfalar arasinda goérsel bitinlik kurulmus olmahdir.

Lisansi alinmamis materyaller sitede kullaniimamalidir.

Sitede kullanilacak goérsellerin en uygun hale getirilmesi ve bilytk boyutlu goérsel
kullanilmamasi gereklidir.

BESINCI BOLUM
Teknik Hiikiimler

MADDE 11 - (1) Teknik Hiktmler:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

h)

j)

Web sayfasinin ilk ylklenmesi aninda herhangi bir sebepten 6tirli pop-up pencereleri
kullanilamaz. Pop-up pencerelerinin daha sonra kullanilacak olmasi durumunda ise
ziyaretginin 6nceden bilgilendirilmesi gerekmektedir.

Web sayfasi, farkli tarayicilarla kullanildiginda sorunlu gorintileniyorsa veya 6zellikle bir
veya bir grup tarayicida gériantilenmek igin hazirlanmissa bu durum sayfada mutlaka
belirtiimelidir. Siteden daha c¢ok ziyaretcinin yararlanmasi ve kurumsal kimligin zarar
gdérmemesi icin sayfalarin Firefox, Internet Explorer ve Safari gibi populer tarayici
programlarin timine uyumlu olmasi onerilir.

Baska Web sayfalarinda bulunan resim, animasyon ve benzerlerinin kullaniimamasi,
sayfada bulunan bitin unsurlarin kaynak URL adresinin kullaniciya Universite tarafindan
verilmis olan alan adi altinda olmasi Onerilir.

Hazir Web sayfasi sablonlarinin veya baska gelistiriciler tarafindan hazirlanmis olan
bilesenlerin (hazir sayaclar, ziyaretci defterleri, fotograf albumleri ve benzeri)
kullanilabilmesi igin ilgili bilesenin GPL (General Public Licence) veya ticari lisansa sahip
olmasi gerekir.

Ozel bir takim tarayici eklentilerinin mevcut olmasini gerektiren durumlarda ziyaretgiler
eklentinin gerekliligi konusunda agik ve net bir sekilde bilgilendirilmeli ve ilgili eklentinin
erisim bilgileri de belirtilmelidir.

Sunucu sistemin glivenligini riske sokabilecek tarzda unsurlar (Web Gzerinde UNIX shell
komutlarinin kullaniimasi gibi) kullaniimamaldir.

Sayfa gelistiriimesi esnasinda programlama aciklarina dikkat edilmemesi veya yaziimis
olan kodun givenligine yeterince énem verilmemesinin dogurabilecegi muhtemel kot
sonuglardan kullanici sorumludur.

Hazir Web sayfasi sablonlarinin veya baska gelistiriciler tarafindan hazirlanmis olan
bilesenlerin kullaniimasi durumunda ilgili bilesenin muhtemel agiklarinin dogurabilecegdi
olumsuz sonuclar sayfa sorumlusu tarafindan Ustlenilmis sayilacaktir.

Web sayfalarindaki renk segimi, baski alinirken net olmasi g6z 6nlinde tutularak
secilmeli, ya da sayfanin baski alininca net ve diizgliin olmasi igin gerekli style-sheet vb.
tanimlar yapilmahdir.

Yukarida belirtilen (a), (d), (f) ve (g) bentlerine uyulmasi zorunlu nedenlerle mimkin
olmadigi takdirde bu nedenlerin sayfa sorumlulari tarafindan Daire Baskanligi'na
bildirilmesi gerekmektedir.



ALTINCI BOLUM
Cesitli Hiikiimler

MADDE 13 - (1) Bu ilkelerde hikim bulunmayan hallerde 27.01.2007 tarihli ve 26416
saylli Resmi Gazete'de yayimlanan “Kamu Kurumlari Internet Sitesi Kilavuzu” hikimleri
uygulanir.

Gegici Madde 1 - (1) Kapsam maddesinde belirtilen birim ve kisilere ait Web sayfalar bu
ilkelerin yurarlige girdigi tarihten itibaren altmis (60) gun icinde kilavuzda ve bu ilkelerde
belirtilen esaslara uygun olarak glincellenerek Daire Baskanhdi'na sunulacaktir. Kilavuz ve bu
ilkelerde yer alan esaslara uymadigi belirlenen birim ve sahislara ait Web sayfalari Daire
Baskanligi tarafindan kapatilacaktir.

YURURLUK:

MADDE 13 - (1) 02/07/2007 tarihinde yurirlige giren toplam 13 madde ve bir gegici
maddeden olusan bu ilkeler Hacettepe Universitesi Rektdri tarafindan yurttalar.



